
Einführungsveranstaltung 
Erstsemester



• Welche Aufgaben hat das Studienbüro?
• Wie sind die Öffnungszeiten? 
• Was Sie noch wissen sollten?

Studierendenbüro IWZ



Welche Aufgaben hat das Studienbüro?

• Immatrikulation
• Exmatrikulation
• Beurlaubung
• Rückmeldung
• Studierendenausweis / MultiCa
• Formulare und Anträge
• Ausstellen von Ersatztanlisten



Wie sind die Öffnungszeiten ?

Öffnungszeiten:
Montag und Donnerstag: 09:30 bis 15:30 Uhr
Dienstag: 10:30 bis 17:00 Uhr
Mittwoch und Freitag:       09:30 bis 12:30 Uhr

Telefonische Sprechzeiten: 
Montag und Donnerstag: 09:30 bis 12:00 Uhr und 14:00 bis 15:30 Uhr
Dienstag: 10:30 bis 12:00 Uhr und 14:00 bis 17:00 Uhr
Mittwoch und Freitag:        09:30 bis 12:00 Uhr



Was Sie noch wissen sollten? 

• Rückmeldungen sind immer zum 10. Januar und 10. Juli per 
Überweisung möglich

� als Verwendungszweck geben Sie bitte 20162 und Ihre 8- stellige 
Matrikelnummer an z.B. 2016211089999

• Studienbescheinigung, Notenspiegel sowie 
BAföG-Bescheinigung können in PSSO ausgedruckt werden

• Adressänderung (auch aktuelle Telefonnummer) kann in PSSO 
vorgenommen werden

• Atteste können fristgerecht in den dafür vorhergesehenen grünen 
Briefkasten eingeworfen werden



Prüfungsamt
Stefanie Strumpf

Tel.:  0221 – 8275 – 2131

Telefonsprechstunde:
Mo, Di und Do

10:30 – 12:00 Uhr

stefanie.strumpf@th-koeln.de

Emailkontakt nur über Ihre smail-Adresse und unter Angabe 
Ihrer Matrikelnummer möglich!



Anmeldung
Aushänge des Prüfungsausschuss / Dozenten beachten!

> ULP’s : Ende des vorausgehenden Semesters/Anfang des Semesters 
u.U. Anmeldung über ILIAS zusätzlich erforderlich
> Klausuren : Dezember und Juni

> „richtige“ Kataloge auswählen / Wahlmodul aus dem  gesamten 
Masterangebot

> ausschließlich über PSSO! Bitte über Funktion „In fo über 
angemeldete Prüfungen“ kontrollieren.

PIN und TAN bereit halten. Es gilt: Keine fristgerechte Anmeldung, 
keine Teilnahme! Pläne sind online über Prüfungsausschuss und 
BSCW-Server einsehbar



Abmeldung

Aushänge beachten!

> ULP’s : 
bis zum Ende der Orientierungsphase möglich 
(bis ca. 4 Wochen nach Vorlesungsbeginn, PSSO bzw. Aushänge 
beachten)
> Klausuren : 
bis 7 Tage vor Prüfungstermin 
PSSO beachten

ausschließlich über PSSO!
bitte halten Sie PIN und TAN bereit
Fristen einhalten
Sonntagstermine sind „Platzhalter“. Bitte hier die Aushänge  beachten.



Zulassungslisten

Die Zulassungsprüfung erfolgt im Prüfungsamt und nicht
über PSSO. Eine erfolgreiche Anmeldung führt nicht
automatisch zur Zulassung!

Die Zulassungslisten liegen nach Anmeldeschluss im 
Studienbüro und in der Fakultät aus. Bitte direkt nach der 
Veröffentlichung prüfen, ob Sie zugelassen sind. Bei 
Fragen unverzüglich im Studienbüro melden. Die 
Zulassung zur abschließenden Prüfung setzt das Bestehen 
der Vorleistung voraus!



Vorleistungen

ULP
(§17 Abs. 3 PO)
sind, sofern im Studienverlaufsplan 
aufgeführt, Voraussetzung für die 
Zulassung zur abschließenden 
Modulprüfung



Krank am Prüfungstag

Im Falle eines Rücktritts aufgrund einer Erkrankung 
müssen Sie unverzüglich (grundsätzlich spätestens nach 
drei Tagen) eine Bescheinigung Ihres Arztes / Ihrer 
Ärztin über die Prüfungsunfähigkeit zum Zeitpunkt 
der Prüfung vorlegen. 

http://www.th-koeln.de/studium/ruecktritt-von-der-
pruefung_5340.php 



Nichtbestehen / MEP (§ 14 PO ) 

Bei Nichtbestehen einer Prüfungsleistung kann diese 
zweimal wiederholt werden.

Bei Nichtbestehen im 2. Wiederholungsversuch kann 
bei schriftlichen Prüfungen ein Antrag auf mündliche 
Ergänzungsprüfung gestellt werden.

Eine MEP ist maximal zweimal im Studium möglich! 



Notenverbesserung (§ 14, Abs. 3 PO ) 

Ist dreimal im Studium und nur zum unmittelbar 
nächsten Prüfungszeitraum möglich, wenn Sie 
die Prüfung im ersten Versuch bestanden 
haben. 

Die Anmeldung erfolgt schriftlich über das 
Prüfungsamt während der Anmeldephase für 
den nächsten Prüfungszeitraum. Eine Email 
reicht aus.



Probleme mit PSSO

� TAN

Studienbüro

� Passwort

Campus IT, 3. Etage, 
Tel.: 8275 – 2323

Öffnungszeiten:
Mo – Fr: 08.00 – 18.00 h 
Sa: 10.00 – 14.00 h



Erbringung zusätzlicher Leistungen aus 
dem Bachelor

• Die Anmeldung hat während der Anmeldephase der Bachelor 
per smail (oder schriftlich) an das Prüfungsamt zu erfolgen. Bitte 
Matrikel-Nummer, Modulname, Modulprüfer angeben.

• Eine Abmeldung (bei ULP kürzere Abmeldefristen im BA !) bitte 
auch per smail über das Prüfungsamt vornehmen. 










