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1. Einleitung

Die vorliegende Anleitung erklart Ihnen, wie Sie lhre Standardidentitat unter den géngigsten
Mailclients auf Ihre neue @th-koeln.de (bzw. @smail.th-koeln.de) Hochschul-E-Mailadresse
andern kénnen. Uber die Standardidentitat wird gesteuert, welche E-Mailadresse bei dem
Versand von E-Mails als Absenderadresse erscheint.

2. Anpassungen unter Webmail

1. Loggen Sie sich bei https://webmail.th-koeln.de mit lhrer campusID und mit dem
dazugehdrigen Passwort ein.

2. Wabhlen Sie unter Einstellungen (1) -> Benutzereinstellungen (2) -> Allgemeine
Einstellungen (3) aus.

WD Adressbuch » | £¥

) Benutzereinstellungen » | Allgemeine Einstellungen
° |Neue Nachricht 5 Aktualisieren | Q RLUELELERTEER  Alte Meldungen ein-Jausblenden  Adressbuch
£ Posteingang (57) An : Hilfe Webmail

Entwiirfe

g Gesendet o
i Papierkorb
ﬁ Spam
Q Vorlagen

i Ordneraktionen ¥

i SentMessages
il Viduelle Ordner

3. Klicken Sie anschlieRend auf ,Persénliche Angaben*

Allgemeine Einstellungen Erweiterte Einstellungen anzeigen Benu
Ihre Angaben Andere Informationen

Persbnliche Angaben Anzelge-Einstellungen

Andern Sie Ihre persénlichen Informationen. Legen Sie das die Startanwendung, das Farl die Seiter lisierung und andere

Anzeigeeinstellungen fest.
Sprache und Zeit

Wihilen Sie Ihre bevorzugte Sprache, Zeitzone und Datumseinstellungen.

Kategorien und Beschriftungen
Verwalten Sie die Kategorien, mit denen Sie Elemente und Eintrage kennzeichnen kénnen, sowie die
zugenhdrigen Farben.
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4. Andern Sie unter dem Punkt , Die Standard-E-Mail-Adresse fir diese Identitat:* die
Endung auf @th-koeln.de.

Allgemeine Einstellungen

Personliche Angaben

Ihre Standardidentitat:
Standardidentitat ~|
[Wéihlen Sie die |dentitat, die Sie andern méchten: ]

Standardidentitat ~ ~|

ndecten,]

Bezeichnung der Identitat
Standardidentitat
Ihr vollstdndiger Name:
Max Mustermann
[Die Standard-E-Mail-Adresse fiir diese |dentitat: ]

max.mustermann@th-koeln.de

Standardort fiir die Nutzung von ortsabhangingen Funktionen.

Anderungen riickgéngig machen Alle Einstellungs-Gruppen anzeigen

5. Sie erhalten anschlieRend eine E-Mail auf die von lhnen eingetragene E-Mailadresse.

6. Bitte lesen Sie sich diese E-Mail durch und folgen Sie den darin enthaltenen
Instruktionen.

7. Nach Bestatigung der E-Mailadresse wird lhre Standardidentitat automatisch geandert
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3. Anpassungen unter Mozilla Thunderbird

Anpassen der Standardidentitat

1. Starten Sie Thunderbird und wéhlen Sie ,, Konto-Einstellungen bearbeiten®.

& Abrufen = 4 Verfassen ~ B Chat & Adressbuch \ ® Schlagworter ~ @, Schnellfilter

|4z max.musterma...fh-koeln.de |

b (%, Posteingang (6091)
bl wser (2574)

> 8 Lokale Ordner

2. Andern Sie die Absenderadresse und ggf. die Mailkonten-Bezeichnung

Konten-Finstellungen

Thunderbird E-Mail - max.mustermann@fh-koeln.de

[ E-Mail

[zl Nachrichten lesen

\___‘_/ Neue Nachricht verfassen

[ Konten

[ fjf‘; Konten-Einstellungen bearbeiten ]

(=% Neues Konto erstellen:

=0 E-Mail &) Chat "I Newsgruppen 2 Feeds

[Z] Einen neuen Kalender erstellen

I Erweiterte Funktionen

Q Nachrichten suchen
<l Filter erstellen
IMAP-Ordner abonnieren

!-![ Offline-Einstellungen bearbeiten

i)

Server-Einstellungen
Kopien & Ordner
Verfassen & Adressieren
Junk-Filter

S/MIME-Sicherheit
4 Lokale Ordner
Junk-Filter
Speicherplatz
Postausgang-Server (SMTP)

e Konten-Einstellungen - <max.mustermann@fh-koeln.de>

Synchronisation & Speicherplatz
Empfangsbestatigungen (MDN)

Kenten-Bezeichnung: [ maxmustermann@th-koeln.de ]

Standard-Identitat

Diese Informationen erhalten Empfanger Threr Nachrichten.

Thr Name: Max Mustermann

E-Mail-Adresse: (| maxmustermannth-koein de )

Antwortadresse: Empfanger sollen

Organisation:

Signaturtext:  [] HTML verwenden (z.8: <b>fett</b>)

[7] Stattdessen eine Datei als Signatur anhangen (Text, HTML oder Grafik:

Durchsuchen...
[T] Visitenkarte an Nachrichten anhéngen Visitenkarte bearbeiten...
P (SMTP): der FH Koeln - smp.intranet.fh-koeln.de (... -]

Weitere Identitaten...

Konten-Aktionen
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3. Klicken Sie auf ,OK” um den Vorgang abzuschlieBen.

Anpassen weiterer ldentitaten

1. Klicken Sie auf Weitere Identitaten

Kenten-Einstellungen

b

4 max.mustermann@th-koeln.de Konten-Einstellungen - <max.mustermann@fh-koeln.de>
Server-Einstellungen

Synchronisation & Speicherplatz
Empfangsbestatigungen (MDMN)
S/MIME-Sicherheit

4 Lokale Ordner

Junk-Filter

Ihr Mame: Max Mustermann

Antwortadresse:  Empfénger sollen an dies

DOrganisation:

Postausgang-Server (SMTP)

[T] Visitenkarte an Nachrichten anhangen

E-Mail-Adresse:  max.mustermann@th-koeln.de

Kopien & Ordner Konten-Bezeichnung: = max.mustermann@th-koeln.de
Verfassen & Adressieren Standard-Identitat
Junk-Filter Diese Informationen erhalten Empfanger [hrer Machrichten.

£ Adresse antworten

Speicherplatz Signaturtext: [T] HTML verwenden (z.B: <b>fett</b>)

[] Stattdessen eine Datei als Signatur anhdngen (Text, HTML oder Grafik):

Durchsuchen...

Visitenkarte bearbeiten...

Postausgang-Server (SMTP): | Mailsystem der FH Koeln - smtp.intranet.fh-koeln.de (... v]

Konten-Aktionen -

Weitere Identita

2. Markieren Sie den zu bearbeitenden Eintrag und gehen Sie auf Bearbeiten

L)

Alias-Identitdten fir max.mustermann@fh-koeln.de

Identitdten for dieses Konto verwalten. Die erste Identitdt wird als Standard verwendet.

Max Mustermann <max.mustermann@th-koeln.de> l Hinzufiigen... ]

Mailverteiler- Adresse <mailverteiler@fh-koeln.de> I —— ]
Bearbeiten...

l Als Standard festlegen ]

l Laschen ]

Schliefen
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3. Passen Sie die E-Mail-Adresse dieser Identitat an und speichern Sie Ihre Anpassungen

mit OK.

' Identitit konfigurieren

Konfigurieren Sie diese Identitat:

Einstellungen | Kopien & Ordner | Verfassen & Adressieren | S/MIME-Sicherheit

Thr Name: Mailverteiler- Adresze

[E—MaiI—Adresse: mailverteiler@th-koeln.de

Organisation:

Antwortadresse:  Empfdnger sollen an disse Adresse

]

Signaturtext: [C] HTML verwenden (z.B.: <b>fett</b>)

|
[] Stattdessen eine Datei als Signatur anhangen (Text, HTML oder Grafik):
Durchsuchen...
[] Visitenkarte an Nachrichten anhingen Visitenkarte bearbeiten...
[l Postausgang-Server (SMTP): | Mailsystem der FH Koeln - smitp.intranet.fh-koeln.de (Standard) v]

[ ok | [ Abbrechen
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4. Anpassungen unter Microsoft Outlook

1. Starten Sie Outlook und wahlen Sie unter:
Datei -> Informationen -> Kontoeinstellungen

w Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht

sSpeichern unter . .
Kontoinformationen

Ea Anla
max.mustermann@fh-koeln.de

-
Informationen | IMAP/SMTP

51 Konto hinzufiigen

Offnen
Drucken L Kontoeinstellungen

) D‘L] Einstellungen fir dieses Konto andem und
Hilfe e zusitzliche Verbindungen konfigurieren.

Kontoeinstellungen
2] oOptionen v

@ Beenden

Postfach aufrdumen
Verwalten der GroBe lhres Postfachs durch Leeren
des Ordners "Geldschte Elermente” und Archivierung.

Tools zum
Aufréumen -

Regeln und Benachrichtigungen

:?j Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen
kénnen Sie eingehende E-Mail-MNachrichten
Regeln und organisieren und Aktualisierungen emnpfangen,
Benachrichtigungen verwalten wenn Elemente hinzugefigt, gedndert oder entfernt
werden,

2. Wabhlen Sie lhr Konto aus und driicken Sie auf , Andern“.

Kontoeinstellungen X
E-Mail-Konten

Sie kinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mal Datendateien RSS-Feeds SharePoint-listen Internetkalender  Verdffentichte Kalender  Adressbiicher

@ 4ls standard festlegen ¢ Entfernen # &

Mame Typ
@ max. mustermann @fh-+koeln.de IMAP /SMTP (standardmalig von diesem Konto senden)

Vom ausgewshlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort Ubermittelt:

max.mustermann@fh-keeln.de\Posteingang
in Datendatei 'C:\Users\,.. \max. mustermann @fh-+koeln. de - Movell GroupWise, pst’

Schliefien
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3. Andern Sie die E-Mail-Endung auf , @th-koeln.de" und bestatigen Sie Ihre Eingabe mit
» Weiter”.

Konto dndern

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind natig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Mame: Max Mustermann Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller

Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse: [max.mustermann @th+koeln.de J Schaltfidche unten Klicken (Metzwerkverbindung erforderlich).
Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: IMAP
) . - - Kontoeinstellungen durch Klicken auf die

Posteingangsserver: imap.intranet. fh-koeln.de Schaltizche “Weiter™ testen

Postausgangsserver (SMTP): smip.intranet. fh+oeln.de

Anmeldeinformationen

Benutzername: mmustermann
Fennwort: S B B S S SR
Kennwart speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

(5PA) erforderlich Weitere Einstellungen

< Zuriick Abbrechen

4. Geben Sie lhre campusID und das Kennwort ein.

Internet-E-Mail - dwall |25
ﬁ)\.) Geben Sie Thren Benutzernamen und Ihr Kennwort fur folgenden Server ein.
Server imap.intranet.fhkoeln.de
Benutzername: | mmystermann
Kennwort:

| Dieses Kennwort in der Kennwortliste speichern

[_oc ] [ Abbrechen ]

5. Bestitigen Sie Ihre Angaben und driicken Sie anschlieRend auf , Fertigstellen®
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Kento dndern X

inrichtung abg

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos
notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schliefen.

| ol

< Zuriick || Fertig stellen

5. Anpassungen unter iOS

1. Klicken Sie auf Einstellungen

SIM fehlt = 12:35 1BW%IE_ht

Einstellungen

=T
m Datenschutz

a iCloud

iTunes & App Store

Mail. Kontakte. Kalender 2. Gehen Sie nun zu Mail, Kontakte, Kalender

Notizen

Erinnerungen
Stau 9/13
Telefon SIM fehlt

u Nachrichten

u FaceTime
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3. Wahlen Sie das FH-Konto aus

SIM gesperrt = 21110 9% I

( Einstellungen Mail, Kontakte, Kalender

ACCOUNTS

Fh-Koeln

Mail, Notizen

Account hinzufiigen

Datenabgleich Aus
MAIL
Vorschau 4 Zeilen
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4. Wahlen Sie den Account aus

SIM gesperrt = 21:10 9%
< Mail ... Fh-Koeln
IMAP

[ Account  max.mustermann@fh-koeln.de ]

) mai

Notizen

Account I6schen

5. Klicken Sie auf das Feld E-Mail

SIM gesperrt = 20:43 13 %

- Uberpriifen

IMAP-ACCOUNTINFO

Name Max Mustermann

«©
| @

[ E-Mail max.mustermann@fh-koel...

Beschreibung FH KéIn

SERVER FUR EINTREFFENDE E-MAILS

Hostname imap.intranet.fh-koeln.de
Benutzername mmustermann

PaSSWOI't SOOI ROIRRIRS

SERVER FUR AUSGEHENDE E-MAILS

SMTP smtp.intranet.th-koeln.de

Erweitert
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6. Klicken Sie auf weitere E-Mail-Adresse und geben Sie die TH-Adresse ein:

SIM gesperrt ¥ 20:486 BRI

< Account E-Mail Bearbeiten

max.mustermann@fh-koeln.de

E max.mustermann@th-koeln.de J

7. Die ,alte” Mailadresse koénnen Sie Uber den Button Bearbeiten -> Léschen entfernen.
Bestatigen Sie den Vorgang mit Fertig.

SIM gesperrt 20:44 139% L

( Account E-Mail Fertig

qustermann@fh-koeln.de

e max.mustermann@th-koeln.de

Weitere E-Mail-Adresse ...

Wihlen Sie eine Standardadresse, die beim Senden von
Ihrem IMAP-Account verwendet werden soll.

8. Andern Sie ggf. noch die Beschreibung des Kontos auf TH-K&In.
SIM gesperrt & 20:44 13 %L
¢ Uberprifen
IMAP-ACCOUNTINFO

Name Max Mustermann
E-Mail max.mustermann@th-koel...

Beschreibung TH Kéln

SERVER FUR EINTREFFENDE E-MAILS
Hostname imap.intranet.fh-koeln.de
Benutzername mmustermann

PaSSWOf‘t 08000 0RRORRON
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6. Anpassungen unter Android

Unter Android kann die Mailadresse eines Kontos nicht nachtréaglich angepasst werden.
Es muss ein neues Konto angelegt werden.

1. Kilicken Sie auf Einstellungen.
2. Wahlen Sie den Menipunkt Konten aus
3. Legen Sie ein neues E-Mailkonto an

4. Geben Sie lhre Mailadresse und Ihr Passwort ein und klicken Sie auf Manuell
Einrichten.

5. Wahlen Sie bei der Art des Kontos das IMAP-Konto aus.

6. Geben Sie folgende Daten ein:
Benutzername: Ihr campusiD-Benutzername
Passwort: Ihr campusID-Passwort
IMAP-Server: imap.intranet.fh-koeln.de
Sicherheitstyp: SSL
Port: 993

Klicken Sie anschlielRend auf Weiter.

7. Geben Sie auf der ndchsten Seite folgende Daten ein:

SMTP-Server: smtp.intranet.fh-koeln.de
Sicherheitstyp: TLS
Port: 587

Klicken Sie auf Weiter und schlie3en Sie die Konfiguration ab.

Fur weitere Fragen steht lhnen die Campus IT weiterhin gerne zur Verfiigung. Sie erreichen
uns unter der Telefonnummer 0221/8275-2323 zu den folgenden Sprechzeiten:

http://www.campus-it.th-koeln.de/support/standort _service/index.html

AulRerdem sind wir per Mail fir Sie unter support@campus-it.th-koeln.de zu erreichen.
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