
Checklist – Before You Leave 
 

Technische Hochschule Köln – TH Köln 
Department of International Affairs 
incomings-exchange@th-koeln.de 

 

The following steps must be completed at TH Köln: 
 

Make sure you completed all steps in your Mobility Online workflow. 
https://www.th-koeln.de/mobility/ 

 

Get your Confirmation of Departure / Confirmation of Stay:  
Email to incomings-exchange@th-koeln.de with: 

• Your full name 
• Date & name of your last on-campus exam / lecture at TH Köln  + name of the examiner / lecturer 
• If available: Pre-filled template from your home university 

 

Generate both versions of your Transcript of Records. 
https://www.th-koeln.de/internationales/informationen-fuer-austauschstudierende_55633.php#sprungmarke_1_4 
 

Inform your Departmental Coordinator if you leave before the end of the semester. 
https://www.th-koeln.de/en/international_office/information-for-exchange-students_55834.php  
 

Return all borrowed media to the library. 
https://www.th-koeln.de/en/university-library_71012.php  
 

Save relevant emails from your Smail-Account. You’ll lose access after the end of the semester. 
https://webmail.th-koeln.de/ 
 

The following steps must be completed in private: 
 
 Cancel your rental contract in good time.  
 
 

 Arrange a handover date for your apartment/room. 
 
 

 If applicable, close your German bank account. 
 
 

If applicable, cancel your (international) health insurance. 
 
 

Deregister with the city. 
(for Cologne: https://www.stadt-koeln.de/service/produkte/00414/index.html ) 
 

If applicable, deregister with the GEZ ("Rundfunkbeitrag") public broadcasting fee. 
https://www.rundfunkbeitrag.de/buergerinnen_und_buerger/formulare/abmelden/inde
x_ger.html  
 

Cancel any other contracts you closed for the exchange semester. 
 

  

Further questions? 

We hope your stay at TH Köln was both fun and instructive. 

If you have any further questions, contact us via email: 

incomings-exchange@th-koeln.de 

OR 

visit our consultation hours: 

 

Further information 
Before your Leave: 

 

You can find our CaMS FAQ here: 

https://www.th-
koeln.de/studium/cams---frequentliy-
asked-questions_104321.php  
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Checkliste – Vor der Abreise 
 

Technische Hochschule Köln – TH Köln 
Department of International Affairs 
incomings-exchange@th-koeln.de 

 

Folgende Schritte müssen Sie an der TH Köln erledigen:  
 

Prüfen Sie, ob in Ihrem Mobility Online-Workflow alle Schritte erledigt sind. 
https://www.th-koeln.de/mobility/ 

 

Confirmation of Departure / Stay:  
E-Mail an incomings-exchange@th-koeln.de mit folgenden Informationen: 

• Ihr vollständiger Name 
• Datum & Name Ihrer letzten Prüfung / Lehrveranstaltung vor Ort an der TH + Name d. Prüfer*in / Dozent*in 
• Falls vorhanden: Vorausgefüllte Vorlage Ihrer Heimathochschule 

 

Generieren Sie beide Versionen Ihres Transcript of Records. 
https://www.th-koeln.de/internationales/informationen-fuer-austauschstudierende_55633.php#sprungmarke_1_4 
 

Kontaktieren Sie Ihre*n Departmental Coordinator, falls Sie vorzeitig abreisen. 
https://www.th-koeln.de/internationales/informationen-fuer-austauschstudierende_55633.php  
 

Geben Sie alle Ausleihen der Hochschulbibliothek zurück. 
https://www.th-koeln.de/hochschulbibliothek/hochschulbibliothek_3862.php  
 

Sichern Sie bei Bedarf relevante Emails aus Ihrem Smail-Account. Sie verlieren den Zugang nach Semesterende. 
https://webmail.th-koeln.de/ 
 

Folgende Schritte müssen Sie im Privaten erledigen:  
 
 Kündigen Sie Ihren Mietvertrag rechtzeitig. 
  
 

 Vereinbaren Sie einen Übergabetermin für Ihre Wohnung / Ihr Zimmer. 
 
 

 Falls relevant: Kündigen Sie Ihr deutsches Bankkonto. 
 
 

Falls relevant: Kündigen Sie Ihre (Auslands-) Krankenversicherung. 
 
 

Melden Sie Ihren Wohnsitz beim Einwohnermeldeamt ab. 
https://www.stadt-koeln.de/service/produkte/00414/index.html  
 

Falls relevant: Melden Sie sich bei der GEZ („Rundfunkbeitrag“) ab. 
https://www.rundfunkbeitrag.de/buergerinnen_und_buerger/formulare/abmelden/inde
x_ger.html 

 

Kündigen Sie sonstige für das Austauschsemester abgeschlossene Verträge. 
  

 
 
 
 
 
 
 
     

  
 
 
 
 
 
     

 

Offene Fragen? 

Wir hoffen, Ihnen hat die Zeit an der TH Köln gefallen.  

Sollten noch Fragen offen sein, können Sie diese gern per 

E-Mail an uns senden: incomings-exchange@th-koeln.de 

ODER 

Besuchen Sie unsere  

Sprechstunden:  

 

Weitere Informationen 
zu Ihrer Abreise: 

 

Unsere CaMS-FAQ finden Sie hier: 

https://www.th-
koeln.de/studium/cams---frequentliy-
asked-questions_104321.php  
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