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Das Zentrum für Lehrentwicklung (ZLE), https://www.th-
koeln.de/hochschule/zentrum-fuer-lehrentwicklung_47876.php, an der 
technischen Hochschule Köln entwickelt Maßnahmen zur Förderung der 
Lehrqualität, darunter hochschulweite Veranstaltungen und 
Weiterbildungsangebote für alle Lehrenden der Hochschule. Zudem ist das 
ZLE für die Medien- und Projektentwicklung zuständig und begleitet Lehrende 
und Fakultäten bei der Umsetzung innovativer Lehrkonzepte und Curricula. Wir 
arbeiten gemeinsam mit internen Projektpartner*innen an der Entwicklung und 
Umsetzung von innovativen Lehr- und Lernformaten. 
 
Du hast Freude und idealerweise erste Erfahrungen beim Planen und 
Organisieren von Veranstaltungen und hast diese vor Ort unterstützt und 
nachbereitet? Du interessierst Dich für die Weiterentwicklung von 
Arbeitsprozessen, bist sicher im Umgang mit Texten und Zahlen und kennst 
Dich mit Excel, Word und PowerPoint gut aus? Du arbeitest strukturiert, 
selbstständig und lösungsorientiert? Du organisierst gerne und bist teamfähig? 
 
Dann werde zum 1. April 2024 Teil unseres interdisziplinären Teams als  
 
studentische oder wissenschaftliche Hilfskraft (SHK/WHK) im Bereich 
Veranstaltungen und Koordination im ZLE  
 
Deine Aufgaben: 
 
• Mitarbeit bei der Planung, Organisation und Durchführung 

unterschiedlicher Veranstaltungsformate (digital, hybrid, Präsenz), u.a. 
dem „Tag für die exzellente Lehre“, https://www.th-
koeln.de/hochschule/tag-fuer-die-exzellente-lehre_48220.php  

• Unterstützung im Qualitätsmanagement, u.a. beim Erstellen und 
Formatieren von Leitfäden und Vorlagen sowie in der Optimierung von 
Ablagestrukturen 

• Bearbeitung von Übersichten und Tabellenkalkulationen in Excel 
• Unterstützung bei Teamprozessen sowie bei allgemeinen 

Verwaltungstätigkeiten 
• Teilnahme an (digitalen) Projektbesprechungen 

 
Dein Profil: 
 
• Du studierst in einem Bachelor-Studiengang oder hast einen 

Bachelorabschluss 
• Du bist an einer deutschen Hochschule oder Universität in der Region 

Köln-Düsseldorf-Aachen immatrikuliert 
• Du bist kein*e Gasthörer*in 
 
Wir bieten Dir: 

 
• Flexible Arbeitszeiten und die Option zum mobilen Arbeiten nach 

Absprache 
• Familienfreundliche Arbeitsbedingungen  
• Ein vielseitiges Fort- und Weiterbildungsangebot  
• Die Beschäftigung für zunächst ein Jahr mit Verlängerungsoption oder die 

Beschäftigung bis zunächst Ende Juli 2024 mit Verlängerungsoption 
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• Stellenumfang: bis zu 17 Wochenstunden 
• Vergütung je Stunde: für studentische Hilfskräfte (SHK) 12,41 € und für 

wissenschaftliche Hilfskräfte (WHK) (mit Bachelor-Abschluss) 15 € 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende uns Deine 
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Abschluss- und 
Arbeitszeugnisse) bis einschließlich 26.01.2024 per E-Mail an: 
christine.muth@th-koeln.de.  
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
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