Stellenausschreibung

Bewerbungsfrist 15.04.2024

An der Fakultdt fir Raumentwicklung und Infrastruktursysteme, Campus Deutz,
suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine

Studentische Hilfskraft (m/w/d)
zur Unterstiutzung der Studiengangskoordination und
des Priufungsservice (8 - 10 Std./Woche)

fur verschiedene Aufgaben. Gesucht wird schnellstmdglich eine engagierte
studentische Hilfskraft (m/w/d) fUr die Unterstitzung der Studiengangskoordination
und des Prifungsservice mit ggfs. héherer Stundenanzahl ab ca. August 2024.

Zu lhren Aufgaben gehoren:

e Unterstitzung der Studiengangskoordination und des Prifungsservice bei
administrativen Tatigkeiten (MS Office, Internetrecherche)

e Unterstitzung bei der Evaluierung der Lehrveranstaltungen

e Kommunikation mit Studienbewerber*innen und Stipendiat*innen
(Mail-Korrespondenz und Telefonate) in englischer und deutscher Sprache

e Aufbereitung von englischsprachigen Bewerbungsunterlagen fir das
DAAD-Auswahlkomitee

e Unterstitzung bei der Vorbereitung und Durchfihrung der Welcome und
Graduation Ceremony

lhr Profil
e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse
e Erfahrungim Umgang mit MS Office
e Freundliches, kommunikatives Auftreten & Teamféhigkeit
e verstarkte Verfugbarkeit im August/September
e Sie befinden sich noch in einem Bachelor Studium.

Unsere Rahmenbedingungen

Die Arbeitszeiten erfolgen nach Absprache. Wir bieten zeitliche Flexibilitdt, fordern
diese aber auch von lhnen. Der Arbeitsvertrag sollte nach individueller Verfigbarkeit
8-10 Stunden/Woche umfassen. Die Vergitung erfolgt nach den Richtlinien der TH
Koln (23,25 €/Stunde fUr studentische Hilfskrafte).

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf und Motivationsschreiben)
bis zum 15.04.2024 per E-Mail an:
Ute Hecke (ute.hecke@th-koeln.de).

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass diese Tatigkeit leider nicht von Studierenden der
Fakultat 12 ausgeibt werden darf!
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Fragen zum Bewerbungsverfahren
beantwortet lhnen:

Ute Hecke

T: + 49 221-8275-2172

@: utehecke @th-koeln.de

Bitte richten Sie lhre aussagefahige
Bewerbung ausschlief3lich per E-Mail bis
ZUM 15.04.2024 an:

Ute Hecke
ute.hecke@th-koeln.de

Besuchen Sie auch unsere Homepage:
koeln.de/raumentwicklung-und-
infrastruktursysteme/fakultaet-fuer-

raumentwicklung-und-

infrastruktursysteme 71815.php
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